手　続　き　の　流　れ

１．介護保険事業所に就労していない方
	登別市
	申請者
			介護保険事業所

	①研修受講計画書　【申請者→市】

	
			

	研修受講計画承認通知書　【市→申請者】

	
			

	
	研修申込、受講

			

	②助成金交付申請書　【申請者→市】

	
		

	助成金交付決定通知書　【市→申請者】

	
		

	③助成金交付請求書　【申請者→市】

	
			

	
	助成金の交付　【市→申請者】

			


各手続きの添付書類
①研修受講計画書【実施機関に研修の申込を行う前に提出】
　・住民票の写し
　・介護職員初任者研修の概要がわかる書類（開催要綱、チラシなど）
②助成金交付申請書【研修を修了し、かつ、介護保険事業所に就労後に提出】
　・住民票の写し（研修受講計画書提出後、市内で住所変更した者）
　・市税の納税証明書
　・就業証明書
　・介護職員初任者研修に係る受講費用の領収書の写し
　・介護職員初任者研修に係る修了証明書の写し
　・介護職員初任者研修に係る他の助成金等の領収書の写し（必要な場合）
③助成金交付請求書【助成金交付決定通知書が届いた後に提出】
　・助成金交付決定通知書の写し





２．既に市内介護保険事業所に就労している方
	登別市
	申請者
			介護保険事業所

	①研修受講計画書　【申請者→市】

	
			

	研修受講計画承認通知書　【市→申請者】

	
			

	
	研修申込、受講

			

	②助成金交付申請書　【申請者→市】

	
		就業証明書発行
【事業所→申請者】


	助成金交付決定通知書　【市→申請者】

	
		

	③助成金交付請求書　【申請者→市】

	
			

	助成金の交付日前日に申請者が介護保険事業所に継続して就労している
か電話で確認　【市→事業所】

	
			

	助成金の交付　【市→申請者】

	
	


各手続きの添付書類
①研修受講計画書【実施機関に研修の申込を行う前に提出】
　・住民票の写し
　・介護職員初任者研修の概要がわかる書類（開催要綱、チラシなど）
②助成金交付申請書【研修修了後に提出】
　・住民票の写し（研修受講計画書提出後、市内で住所変更した者）
　・市税の納税証明書
[bookmark: _GoBack]　・就業証明書
　・介護職員初任者研修に係る受講費用の領収書の写し
　・介護職員初任者研修に係る修了証明書の写し
　・介護職員初任者研修に係る他の助成金等の領収書の写し（必要な場合）
③助成金交付請求書【助成金交付決定通知書届いた後に提出】
　・助成金交付決定通知書の写し
