居宅介護支援事業者の指定更新申請のしおり
１　指定更新制度について

　(1) 概要

平成１８年４月の介護保険法改正により、サービスの質の確保・向上を目的とした指定の更新制が導入され、居宅介護支援事業者は、６年ごとに指定の更新を受けなければ、有効期間満了により指定の効力を失うことになり、介護報酬の請求をすることができなくなります。

指定の更新を受けるためには、指定更新申請をしていただく必要がありますが、人員・設備・運営などの指定基準を満たしていない場合や、申請法人やその役員等が過去に指定取消処分を受けた場合など、法律上の欠格事由に該当するときは、指定更新を受けることができません。

　(2) 指定の有効期間について

指定の有効期間は、原則、指定日から６年となります。

　(3) 指定（更新）における欠格事由について

　　　事業所において、人員欠如など指定基準が満たされていない場合や、申請者（事業者）、法人役員、管理者等について、次に該当する場合は指定（更新）を受けることはできません。

　　①禁錮以上の刑を受けて、その執行を終えるまでの者

　　②介護保険法その他保健医療福祉に関する法律により罰金刑を受けて、その執行を終えるまでの者

　　③指定(許可)の取消から５年を経過しない者

　　④指定(許可)の取消処分の通知日から処分の日等までの間に事業廃止の届出を行い、その届出日から５年を経過しない者

　　⑤５年以内に介護保険サービスに関し、不正又は著しく不当な行為をした者

　(4) 休止中の事業所について

　　　休止中の事業所は、人員基準が欠如しているなど、指定基準を満たしていないため、そのままでは指定の更新ができません。

　　　現在の指定の継続を希望する場合は、指定基準を満たした上で、再開届出書を提出していただく必要があり、指定の有効期限までに再開されない場合は、有効期限の経過により、指定の効力を失うこととなります。

　(5) 指定更新手続きを有効期間内に行わなかった事業所について

　　　指定の有効期限経過後に提出された指定更新申請書は受理できません。

当然、現指定は失効となりますので、サービス利用者や関係事業者に対して問題が生じないよう、必要な対応を速やかに行ってください。

事業所においては、このような事態が生じることのないよう、指定の有効期間がいつまでなのかをしっかりと把握し、余裕を持って確実に手続きが行われるよう十分ご注意ください。

２　指定更新申請の手続きについて

　(1) 受付期間

　　①　原則として、指定有効期間満了日の属する月の前々月１５日から、市が定める日までを受付期間とします。

指定有効期間満了日の属する月の前々月初日を目途に、登別市から「居宅介護支援事業者の指定更新申請について（通知）」を送付しますので、通知に記載する提出期限までに、申請書類一式を提出してください。

　②　指定有効期間満了日の１か月前になり、「居宅介護支援事業者の指定更新申請について（通知）」が届かない場合にあっては、指定の更新を希望される事業者は、通知の受領の有無に係わらず有効期間満了日の１４日前までに、必ず申請手続きを行ってください。

　　　　　ア．〈受付期間の例〉

　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　


　　　 　　 　　　　　


　　　　　　　　

　(2) 提出方法

　　　郵送または直接持参願います。

　　　なお、郵送による場合は簡易書留とし、封筒宛名面隅に「指定更新申請書在中」と朱書きしてください。

　(3) 提出部数

　　　申請書、添付書類ともに１部提出してください。（申請者保管用として、副本を作成の上保管してください。）

　　　なお、複数の介護サービス事業を行っている事業者においては、それぞれのサービス種別ごとに申請書が必要となります。

　(4) 提出先

　　　〒０５９－８７０１　登別市中央町６丁目１１番地

登別市保健福祉部高齢・介護グループ（保険運営担当）

　(5) 申請書等の様式について

①指定更新申請書（別記様式第２号）

②付表

③別添及び添付書類

　(6) 指定の更新申請と同時期に変更届出事由が生じた場合

　　　指定更新申請書と併せて変更届出書（別記様式第４号）を提出してください。

この場合、指定更新申請書は、変更届出書による変更後の内容で作成してください。

　(7) 指定更新申請後の手続き

　　①　指定更新申請取下書

　　　　　指定更新申請後に申請を取り下げる場合は、理由を付して「指定更新申請取下書」を提出してください。

(8) 審査について

　　①　書面審査

　　　　　提出していただいた指定更新申請書及び添付書類をもって審査します。

　　　　　なお、提出された申請書類について、内容確認のため電話や文書により照会させていただくことがありますので、事業所においては必ず申請書の副本を控えておいてください。

　　②　現地調査

　　　　　必要に応じて人員基準（従業者の勤務内容または雇用状況など）が満たされているかを確認するため実施します。

　(9) 審査の結果について

　　　審査の結果、指定更新に必要な要件を満たすと認められた場合は、指定の有効期間の満了日までに「指定更新通知書」を送付します。

　　　なお、申請書に係る書類の差し替え等で期間を要した場合、有効期間満了日までに「指定更新通知書」が送付されない場合がありますので、御了承ください。

　(10)その他参考

　　　指定の更新は、基本的に新規の指定申請と同様の扱いとしております。

本しおりで特段定めのないもの及び変更届が必要な場合の手続き方法については、登別市保健福祉部高齢・介護グループ（保険運営担当）にお問い合わせください。（電話：０１４３－８５－５７２０）

３　更新申請書類の作成方法

　(1) 更新申請に必要な書類

申請書及び関係書類は、申請日現在で作成してください。

　　　また、指定の更新申請を行う時点において、すでに届出済みの事項から変更のない場合は、提出を省略できる書類がありますので、「別添」により、必要な書類をご確認願います。

　　　なお、変更事項があった場合の取り扱いは、本しおりの２の(6)「指定の更新申請と同時期に変更届出事由が生じた場合」を参考としてください。

	書類の種類
	様　　式
	備　　考

	指定更新申請書
	別記様式第２号
	

	付表
	付表10
	

	別添
	別添
	

	添付書類
	参考様式ほか
	


　　　

　(2) 編纂方法等

　　　「指定更新申請書」、「付表」、「別添」、「添付書類」の順に、一括してフラットファイルに綴って書類と書類の間には、添付書類番号を記入したインデックスをつけた界紙を入れてください。

指定の有効期限日が６月１日 ～ ６月３０日の場合








登別市から「指定更新申請について」通知発出








指定申請受付開始








指定申請受付期限





４月１日を目途に
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市が指定する日（通知がない場合は有効期限の１４日前）
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